
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Installée sur la colline de Torry en Ville de Fribourg, la Résidence 

bourgeoisiale s’occupe des soins et de l’accompagnement  

de 87 résidents. Elle recherche :  

 

Un-e collaborateur-trice administratif-ve  

niveau bachelor 

80-100%  
 

Activités principales  

➢ Prise en charge, suivi et projets informatiques  

➢ Tous travaux administratifs inhérents à un EMS 

➢ Accueil, réception et téléphonie  

 

Profil requis  

➢ Goût prononcé et curiosité pour suivre les évolutions techniques, 

administratives et légales 

➢ Anticiper et comprendre les besoins de l’institution au niveau digital 

➢ Contact aisé avec les personnes âgées  

➢ Sens de la communication et esprit d’initiative 

 

Nous offrons 

➢ Un cadre et une ambiance de travail agréables en milieu social 

➢ Une activité très variée au sein d’une petite équipe 

➢ Un environnement de travail moderne, positif et tourné vers l’avenir 

➢ La possibilité de suivre de nombreuses formations 

➢ De nombreux avantages sociaux. 

 

Entrée en fonction : mai 2024 

Les candidatures sont à adresser par courrier ou mail à : 

Les Bonnesfontaines, Rte des Bonnesfontaines 24, 1700 Fribourg ou 

info@lesbonnesfontaines.ch 
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